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1. Objetivo 

Dar a conocer los trámites relacionados a la validación de las asignaturas de Actividades de Aprendizaje.
2. Alcance 

Este procedimiento es interno del Área Mecánica y Eléctrica y solo aplica a las carreras de IMA,IM,IEA, IMT  E IM.
3. Responsables

Jefe del Área Mecánica y Eléctrica
Coordinador de Programa
Asesor

4. Definiciones

IMA: Programa de Ingeniería Mecánica Administrativa
IM: Programa de Ingeniería Mecánica 
IEA: Programa de Ingeniería en Electricidad y Automatización
IMT: Programa de Ingeniería en Mecatrónica
IME: Programa de Ingeniería Mecánica y Eléctrica
5. Desarrollo
1.- SOLICITUD PARA QUE LA ACTIVIDAD DESARROLLADA POR EL ALUMNO SEA CONSIDERADA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE.
Es la descripción de los pasos que debe seguir el alumno para que el Secretario Académico, autorice la solicitud  para que una actividad sea considerada como Actividades de Aprendizaje.

	N°
	SECRETARIO ACADÉMICO
	ASESOR
	ALUMNO

	1
	
	
	Durante la revisión de kardex, el alumno pide orientación al asesor respecto a que Actividades de Aprendizaje son convenientes para su formación.

	2
	
	El asesor da orientación al alumno y le explica la normativa y los procedimientos a seguir. 
	El alumno interesado realiza una petición a Secretaría Académica mediante la Forma FAIME01, para obtener el valor crediticio de la Actividad de Aprendizaje solicitada. La petición debe realizarse con 3 semanas de anticipación respecto al inicio de la misma.

	3
	
	La solicitud es analizada por el asesor y el coordinador de carrera  y si es el  caso, le dan el visto bueno, para turnar la petición a Secretaría Académica.
	

	4
	Recibe la petición y si es el caso, emite su aval en la forma FAIME02  
	
	

	5
	
	El asesor informa al alumno sobre la respuesta a su petición. 
	

	7
	
	
	El alumno lleva a cabo la Actividad de Aprendizaje.


2. SOLICITUD PARA QUE LA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE DESARROLLADA SE REVALIDE EN EL KARDEX.

Es la descripción de los pasos que debe seguir el alumno para que Secretaría Escolar asiente la Actividad de Aprendizaje desarrollada en el kardex del alumno.

	N°
	SECRETARIO ACADÉMICO 
	ASESOR
	ALUMNO

	1
	
	
	Al finalizar la Actividad de Aprendizaje el alumno acude con su asesor llevando consigo el producto generado. Deberá acudir a mas tardar una semana después del término de la actividad. 

	2
	
	Orienta al alumno sobre el procedimiento para que la Actividad de Aprendizaje se revalide y aparezca en su kardex y solicita que el alumno se presente en la fecha indicada por él para realizar una evaluación y emitir una calificación.
	

	
	
	Emite una calificación de la actividad de aprendizaje y si es entre 6 y 10 comunica al  alumno que continúe con el procedimiento para que sea revalidada en su kardex.
	El alumno acude a la evaluación por parte del asesor.

	3
	
	
	El alumno solicita mediante la Forma FAIME03, al Secretario Académico a más tardar una semana después de que se emitió la calificación de la Actividad de Aprendizaje que ésta sea revalidada en su kardex. Debe llevar el visto bueno del asesor y coordinador de carrera.

	4
	Solicita al Secretario Escolar que se incluya la asignatura Actividades de Aprendizaje con el número de créditos y calificación en el kardex del alumnos.  
	
	

	5
	
	
	En el período programado por secretaria escolar el alumno acude a verificación de kardex

	6
	
	El asesor recibe al alumno para revisión de kardex y es retroalimentado sobre las Actividades de Aprendizaje que ha llevado a cabo.
	En el período programado por Secretaría Escolar, el alumno acude a Asesoría Académica.
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NORMATIVA
CAPÍTULO ÚNICO

GENERALIDADES

Artículo 1.- El presente reglamento tiene como objetivo establecer las disposiciones para que los  alumnos desarrollen Actividades de Aprendizaje y le sean revalidadas en el Plan de Estudios.

Artículo 2.-  Actividades de Aprendizaje (nombre de la actividad) es el nombre con el que se revalidarán las siguientes actividades:

1.- Participación en Verano de la Ciencia

2.-Diplomados: sancionados por UASLP donde exista reconocimiento o diploma

3.-Proyectos de Investigación: donde exista la publicación en memoria de congreso o artículos de revista.

4.- Cursos: de mínimo 30 hrs y reconocimiento; con rigor y sustento científico que la coordinación autorice a propuesta del asesor y del alumno.

Dentro de paréntesis aparecerá el nombre de la actividad desarrollada.

Artículo 3.- El número de créditos avalados por la actividad se asignarán serán en función del número de horas dedicadas a la actividad, acorde a que un crédito representa un trabajo de aprendizaje de 16 hrs. 

Artículo 4.- La calificación la otorgará el asesor del alumno como resultado de una entrevista que tendrán con él, donde evaluará los conocimientos adquiridos y la calidad del producto generado.

Artículo 5.- El bloque de asignatura Actividades de Aprendizaje dentro del Plan de Estudios se ubica en el sexto nivel, es de carácter optativo. Se puede cursar tantas veces hasta el límite de créditos optativos propios de la carrera.

Artículo 6.- Las Actividades de Aprendizaje desarrolladas serán revalidadas en el kardex y aparecerán en el certificado de materias como: 

	Clave
	Nombre
	Nivel

	1916XX
	Actividades de aprendizaje 
	VI


*Verificar clave

Artículo 7.- El alumno que participe en esta modalidad de asignatura, deberá estar inscrito en la Facultad de Ingeniería.

Artículo 8.- En el caso de cursos o diplomados el alumno deberá cubrir el gasto correspondiente.

Artículo 9.- El alumno podrá  cursar Actividades de Aprendizaje cuando su avance le permita cursar asignaturas del VII nivel. La Actividad de Aprendizaje no exige seriación.

Artículo 10.- El asesor asignado por la Facultad desde inicio de carrera, será el encargado de orientar al alumno sobre  Actividades de Aprendizaje.

Artículo 11.- El asesor del alumno da el visto bueno previo consenso con el coordinador de carrera para que pueda cursar y aprobar Actividades de Aprendizaje, buscando siempre que sean acordes al Plan de Estudios y que contribuyan al perfil del egresado de la carrera IME. 

Artículo 12.-  El alumno que desee tomar esta modalidad de asignatura debe realizar la petición a Secretaría Académica de la Facultad de Ingeniería, con visto bueno del asesor y coordinador de su carrera. La petición debe establecer el tiempo que se dedicará, y el producto que se obtendrá.

Artículo 13.- El Secretario Académico de la Facultad de Ingeniería, es quien autoriza que el alumno curse la Actividad de Aprendizaje.

Artículo 14.- Para tomar una Actividad de Aprendizaje deberá existir un producto que lo compruebe, como artículos, constancias, diplomas, prototipos, etc. Además, el alumno será evaluado por su asesor quien emitirá una calificación.

Artículo 15.-  La Revalidación es competencia del Secretario Académico, previa evaluación del asesor y coordinador.

Artículo 16.- La evaluación del asesor puede dar como resultado que la Actividad  de Aprendizaje sea no aprobada, sin generar notas de asignatura reprobada en el kardex del alumno.
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Dr. Emilio Jorge González Galván

Secretario Académico de la Facultad de Ingeniería

Presente.-

Solicito de la manera más atenta su autorización para cursar la asignatura Actividades de Aprendizaje denominada NOMBRE DEL CURSO , la cual iniciará  FECHA DE INICIO  y culminará FECHA FINAL con un total de NUMERO DE HORAS  hrs. dedicadas.

El producto que obtendré de esta Actividad de Aprendizaje será  CONSTANCIA DE CURSO.

Nombre del alumno: NOMBRE DEL ALUMNO
Carrera: NOMBRE DE LA CARRERA
Clave: CLAVE UNICA DEL ALUMNO
	Atentamente

________________________________

NOMBRE DEL ALUMNO 

Firma del alumno




	Vo. Bo.

_____________________________

NOMBRE Y FIRMA

Tutor Académico del alumno


	Vo. Bo.

_____________________________

NOMBRE Y FIRMA

Coordinador de Carrera


	
	
	

	Fecha y Autorización: 14/Marzo/2016 San Luis Potosí, S.L.P.

________________________

Dr.  Emilio Jorge González Galván

Secretario Académico
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FECHA   
Día/Mes/Año
Dr. Emilio Jorge González Galván

Secretario Académico de la Facultad de Ingeniería

Presente.-

Solicito de la manera más atenta, su gestión para que la actividad denominada NOMBRE DEL CURSO, desarrollada en la INSTITUCION DONDE SE LLEVO A CABO EL CURSO , la cual FECHA DE INICIO    y culminará FECHA DE TERMINO con horario de HORARIO. con duración de HORAS horas, sea registrada en mi kárdex por las asignaturas de la tabla adjunta dentro de la modalidad de “Actividades de Aprendizaje”. 

	Clave
	Nombre de la asignatura.
	Créditos

	1916
	Actividades de Aprendizaje
	2

	
	
	


Nombre del alumno: NOMBRE
Carrera: PROGRAMA ACADEMICO
Clave: CLAVE UNICA
	Atentamente

________________________________

NOMBRE DEL ALUMNO 

Firma del alumno




	Vo. Bo.

_____________________________

NOMBRE Y FIRMA

Tutor Académico del alumno


	Vo. Bo.

_____________________________

NOMBRE Y FIRMA

Coordinador de Carrera


	
	
	

	Fecha y Autorización: 14/Marzo/2016 San Luis Potosí, S.L.P.

________________________

Dr.  Emilio Jorge González Galván

Secretario Académico




Fecha y Autorización: FECHA   San Luis Potosí, S.L.P.
c.c.p. Expediente del alumno.

c.c.p. Alumno.

“DOCUMENTO CONTROLADO POR EL SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD PROHIBIDA SU REPRODUCCIÓN PARCIAL O TOTAL. ESTA VERSIÓN ES VIGENTE SI SE CONSULTA EN LAPAGINA DE INTERNET SICAL”


