
Creación	  de	  un	  nuevo	  curso	  
	  
1. En	   la	   pantalla	   principal	   del	   moodle	   una	   vez	   iniciada	   la	   sesión	   de	   usuario,	  

aparecerá	  una	  pantalla	  como	  la	  siguiente,	  seleccione	  y	  de	  clic	  sobre	  el	  nombre	  de	  
la	  academia	  a	  la	  que	  pertenece	  la	  materia	  del	  curso	  que	  desea	  crear.	  

	  

	  
	  
	  
2. De	   clic	   en	   el	   botón	   “Agregar	   un	   nuevo	   curso”	   que	   se	   encuentra	  ubicado	   en	   la	  

parte	  inferior	  de	  la	  página.	  
	  

	  
	  
	  
	  



3. En	  la	  página	  que	  se	  muestra	  a	  continuación,	  se	  realiza	  la	  configuración	  del	  curso	  
que	   se	   desea	   crear,	   los	   campos	   con	   asterisco	   (*)	   son	   obligatorios.	   Los	   datos	  
básicos	  para	  la	  creación	  del	  curso	  se	  explican	  a	  continuación.	  

	  

	  
	  
a)	  Nombre	  completo	  del	  curso	  
	  

Es	  el	  nombre	  completo	  de	  la	  materia,	  sin	  abreviaciones	  y/o	  faltas	  de	  ortografía,	  
evitando	  el	  uso	  exclusivo	  de	  mayúsculas.	  
	  
Ejemplos:	  
	  
i. Diseño	  de	  Sistemas	  Digitales	  
ii. Diseño	  de	  sistemas	  digitales	  
iii. Programación	  II	  

	  
b)	  Nombre	  corto	  del	  curso	  
	  

Son	   las	   siglas	   del	   nombre	   completo	   de	   la	   materia	   sin	   espacios,	   en	   caso	   de	  
materias	  numeradas	   incluir	  el	  número.	  Si	  el	  nombre	  corto	  ya	  existe	  se	  puede	  
agregar	  el	  grupo	  de	  la	  materia.	  
	  
Ejemplos:	  
	  
i. DSD	  
ii. DSD01	  
iii. PII	  
iv. PII-‐01	  

	  
c)	  Categoría	  de	  cursos	  
	  

En	  esta	  opción	  debe	  verificarse	  que	  la	  academia	  a	  la	  que	  pertenece	  la	  materia	  
se	  encuentre	  correcta,	  si	  se	  seleccionó	   la	  academia	  apropiada	  en	  el	  paso	  1,	  se	  
mostrará	  automáticamente.	  
	  
	  



d)	  Visible	  
	  

Es	  importante	  asegurarse	  que	  esta	  opción	  se	  encuentre	  en	  mostrar,	  de	  manera	  
que	  los	  alumnos	  pueda	  observar	  el	  curso.	  

	  
e)	  Fecha	  de	  inicio	  del	  curso	  
	  

Seleccione	  en	  esta	  característica	  la	  fecha	  de	  inicio	  de	  clases	  del	  curso.	  La	  fecha	  
puede	  seleccionarse	  a	  partir	  de	  los	  selectores	  de	  día,	  mes	  y	  año	  o	  con	  la	  ayuda	  
del	  calendario	  que	  se	  muestra	  al	  dar	  clic	  en	  el	   ícono	  a	  un	  costado	  del	  selector	  
del	  año.	  

	  
f)	  Número	  ID	  del	  curso	  
	  

Es	  un	  número	  de	  identificación	  único	  para	  el	  curso	  de	  la	  materia,	  se	  utiliza	  para	  
funcionalidades	  con	  sistemas	  externos.	  No	  es	  necesario	  llenarlo.	  

	  

	  
g)	  Resumen	  del	  curso	  
	  

Es	  una	  breve	  descripción	  de	  los	  objetivos	  de	  la	  materia,	  los	  conocimientos	  que	  
se	  adquieren	  al	  cursarla	  y	  cualquier	  información	  que	  se	  considere	  importante.	  

	  
h)	  Archivos	  del	  resumen	  del	  curso	  
	  

Son	   archivos	   que	   se	   mostrarán	   junto	   al	   resumen	   del	   curso,	   no	   es	   necesario	  
poner	  ningún	  archivo	  para	  la	  creación	  del	  curso.	  

	  
	  
4. Una	   vez	   finalizada	   la	   configuración	   del	   curso	   de	   clic	   en	   el	   botón	   “guardar	  

cambios”	  para	  crearlo.	  


